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PROGRAM SZKOLENIOWY 

 „Jak pozyskać zamówienie i podpisać umowę – procedura uzyskania zamówienia krok po 
kroku. Szkolenie praktyczne dla wykonawców.” 

Godziny Zagadnienia 

8.00 - 9.00 Rejestracja uczestników 

9:00 -10:30 

Kluczowe regulacje prawne (prawo zamówień publicznych, dyrektywy UE, Kodeks 

cywilny, ustawa o ochronie konkurencji i konsumentów). 

Wyszukiwanie ogłoszeń o zamówieniach o wartości poniżej i powyżej progów unijnych 

oraz o zamówieniach instytucji międzynarodowych. 

Analiza treści ogłoszenia o zamówieniu. Działania wykonawcy w przypadku 

stwierdzenia treści naruszających konkurencję. 

Wgląd w dokumentację przetargową – konsekwencje ewentualnych błędów 

i nieprawidłowości, w tym możliwe działania wykonawcy. 

10.30 - 10.45 Przerwa kawowa 

10.45 - 12.15 

Specyfikacja Warunków Zamówienia (SWZ) z perspektywy wykonawcy (możliwość 

wpływania wykonawcy na treść SWZ; skutki złożenia oferty przy braku reakcji 

wykonawcy na nieścisłości w treść SWZ): 

a) analiza spełniania warunków udziału w postępowaniu – kiedy wykonawca 

spełnia warunki postawione przez zamawiającego 

b) warunki udziału w postępowaniu naruszające konkurencję i równe traktowanie 

wykonawców – co może zrobić wykonawca 

c) stosowanie obligatoryjnych i fakultatywnych podstaw wykluczenia przez 

zamawiających – na co powinien zwracać uwagę wykonawca 

d) wykaz dokumentów i oświadczeń jakich zamawiający może żądać od 

wykonawców. Zasady składania dokumentów. Aktualność dokumentów 

e) potwierdzanie spełniania warunków zamówienia – jakie dokumenty składa się 

wraz z ofertą, potencjalne błędy w dokumentach, złożenie nieodpowiedniego 

dokumentu 
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f) uzyskiwanie wyjaśnień dotyczących postanowień SWZ i ich wpływ na 

konkurencyjność 

g) zmiany SWZ wpływające na składaną ofertę 

12.15 - 12.55 Przerwa obiadowa 

12.55 - 14.25 

Jak uniknąć błędów i nieprawidłowości w składanych ofertach. Pozacenowe kryteria 

oceny ofert. Analiza ofert innych wykonawców. Poruszane zagadnienia: 

a) składanie ofert i komunikacja z zamawiającym – elektronizacja  

i „samooczyszczenie”   

b) nowe zasady otwarcia ofert – praktyczne konsekwencje dla wykonawcy 

c) nieważność oferty  

d) odrzucenie ofert przez zamawiającego. Odrzucenie oferty niezgodne  

z przepisami prawa oraz wybór oferty podlegającej odrzuceniu – możliwe 

działania wykonawcy 

e)  uzupełnianie dokumentów przez wykonawcę 

f) dopuszczalne poprawki w treści złożonej oferty – oczywiste omyłki pisarskie 

i rachunkowe oraz inne omyłki  

g) badanie i ocena ofert przez zamawiającego, z uwzględnieniem badania rażąco 

niskiej ceny (rażąco niska cena a czyn nieuczciwej konkurencji)  

h) przedłużenie terminu związania ofertą a zgoda wykonawcy na wybór oferty po 

tym terminie – kluczowe zagadnienia z punktu widzenia wykonawcy 

i) unieważnienie postępowania przez zamawiającego – konsekwencje dla 

wykonawcy 

14.25 - 14.40 Przerwa kawowa 
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14.40 - 16.00 

Umowa o zamówienie publiczne: 

a) projekty umowy, klauzule niedozwolone – analiza projektu umowy na etapie 

składania oferty jako niezbędny element wyceny 

b) kluczowe prawa i obowiązki stron umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

ze szczególnym uwzględnieniem wykonawców i podwykonawców 

c) niedozwolone zmiany umowy oraz ich konsekwencje dla wykonawcy 

d) elementy wniosku o zmianę umowy, z uwzględnieniem kwestii waloryzacji 

wynagrodzenia wykonawcy 

e) jak radzić sobie z realizacją umowy – zasady dobrej współpracy stron, 

rozwiązywanie sytuacji trudnych, sądowe czy pozasądowe rozwiązywanie 

sporu 

 


